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Ⅰ.基本事項 ログイン

基本事項

ログイン

-「セット型式の選択」 および 「部材記号/型番の選択」 については、片方を選択すると他方の自動絞り込みを行います

※この場合、先に選択された方を優先条件とした絞り込みを行います

※NS側の部材記号の選択から入力を始めた場合は、SK型番を選択された部材記号に対応したものへと絞り込むだけでなく、加工区分や寸法

の選択に関してもNS側を優先してSK側の絞り込みや値のセットを行います

※逆に、SK側の型番の選択から入力を始めた場合は、NS部材記号を選択されたSK型番に対応したものへと絞り込みを行います

-SK型番がオーダー部材の場合は、スペック項目の中で絞り込みに利用可能なものは加味して、NS部材記号の選択肢を絞り込みます

‐選択可能な項目は 「選択方式」 にするなど、使いやすさと入力ミスの軽減を実現しています

‐本システムはweb上で利用できる仕組みです。ログイン画面を開いて「ID」と「パスワード」を入力し、本システムに

ログインしてください

※略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

‐本資料は、操作方法のためのガイドラインです。操作の手順は、マニュアル（動画付）をご確認ください

‐本システムは、2社（NS:日鉄建材、SK:神鋼建材）それぞれのコードを併記するように構成されています。コード同志は紐づいています

‐上記により2社のユーザー（システムを使う方）は、今までのコードを基にして入力できます

-2社それぞれの工場で要求する項目に違いがある場合は、背景色がついています。該当する項目を入力してください

背景色）NS：薄い紫 SK：薄い緑

例）
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▼新規注文

▼注文検索 ログインユーザがシステムに登録した過去の案件を探す

ための検索画面です

②検索項目を複数入力すると絞られた条件で検索

された案件が③で表示されます（時系列）
②

③

↓

☆略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

2

①

④「状態」について

一時保存

-入力途中で一時保存している状態

本登録

-注文登録を終了した状態

キャンセル

-注文をキャンセルした状態

Ⅱメニューバーについて – 新規注文 注文検索日鉄神鋼建材注文入力システム操作ガイドライン

⑤過去の案件を選択後、複写して使用

することができます⑤

④

①新規注文入力画面が表示されます

←ログインしたユーザの名前が表示されます
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▼在庫検索

▼ログアウト

作業が終了したらログアウトしてください
☆略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

Ⅱ.メニューバーについて - 在庫検索 ログアウト 3日鉄神鋼建材注文入力システム操作ガイドライン

-各出庫場所の標準部材の在庫や契約残の状況を確認することができます

-複数の出庫場所の在庫を横断的に絞り込むことができます

ログインユーザがシステムに登録した過去の案件を探す

ための検索画面です

②検索項目を複数入力すると絞られた条件で検索

された案件が③で表示されます（時系列）

①在庫を検索する画面です

必要な項目を入力して「検索実行」ボタンを

クリックしてください

①

↑各製造所他をチェックするとその場所の在庫状況

が表示されます

←在庫データの更新日時が表示されます
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-注文の状態や操作画面によって画面に表示されるボタンが変わります ※操作可能な機能のボタンのみ表示されます

-「一時保存する」 「登録する」でシステムに登録されます。また「更新する」で更新した内容が登録されます

詳細画面にもどります

注文登録の際に確認画面に進みます

一時保存されている注文を編集します

「ヘッダー編集」の内容を複製し、編集して注文を作成する場合に利用します

一時保存します（入力途中で中断するなど）

☆略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

「編集」や「訂正」はこの「更新する」ボタンをクリックすると反映されます（編集/訂正内容が更新されます）

登録済みの注文を訂正したいときに利用します

エラーメッセージ

「ヘッダー編集」 「ボディ編集」すべての内容を複製し、編集して注文を作成する場合に利用します

注文をキャンセルする場合に利用します

入力データを削除する場合に利用します

注文モニターリストを作成します。注文内容を詳細に確認するための帳票です（PDF）

登録前に仮で注文申込書の内容を確認したい場合に利用します（PDF）

申込書を発行する場合に利用します（PDF）

Ⅲ.入力について - 各種ボタン 4

「登録する」で注文が登録されます

注文登録の際に、入力画面に必要な項目が登録されていない場合は、上部および各項目に表示されます

各種ボタン

日鉄神鋼建材注文入力システム操作ガイドライン

返品注文を入力する場合に利用します

営業から製造部門へ部材などの明細を入力依頼する際に利用します

開発P_06

支店とヤードの連携用リストです
項目：決済条件文言、請求率、口銭率、別途加減料計、運賃、値引額、別途加減(円/t)、販売単価、販売金額、販売合計、請求合計



Ⅲ.入力について – ヘッダー編集

☆略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

▼ヘッダー編集

5

-選択した代表出庫場所によっては入力不要な項目があり、その項目は入力不可となります

‐背景色の「薄い紫」は日鉄建材の出庫場所、「薄い緑」は神鋼建材の出庫場所が主に

必要とする項目です

＜◎必須項目について＞

・◎は、通常の注文のケースの必須項目です

・必須項目は、一律ではなく「取引種別」や「追って連絡」等の条件によって異なります

・今後、変更になる場合があります

・必須項目以外は、用途に応じて入力してください

日鉄神鋼建材注文入力システム操作ガイドライン 開発P_06

1.取引種別 [販売/移動/サンプル]◎

2.売上区分◎

3.注文番号 ＜自動採番＞

NS(薄い紫)、SK(薄い緑)

4.受注日 ＜登録時自動取得＞

5.更新日＜自動登録＞

6.更新回数＜自動登録＞

7.支店 ◎

8.入力担当者 ◎

9.営業担当者 ◎

10.製品用途

(適用・発注元等)

11.品種大分類◎

12.代表出庫場所 ◎

13.希望納期 ◎

-指定：期日指定

-まで ：までの期日指定

-範囲：期日～期日

14.注文者◎

15.注文者店部課◎

16.照合番号

17.請求率（値引率）◎

18.口銭率 ◎

19.決済条件◎

20.金額計

※部材の金額や請求率等から

自動計算

21.別途加減計※自動計算

22.運賃

23.値引額

24.別途加減/t

25.明細数・合計※自動計算

26.一次需要家◎

（二次店）

27.受渡場所◎

住所、TEL

28.荷受人 ◎

会社名

担当者

29.二次需要家（需要家）

都道府県、市郡、TEL

30.送状に印字

□住所は追って連絡

□荷受人は追って連絡

31.受渡条件◎

32.希望輸送手段◎

33.ミルシートへの商社名表示設定

34.需要家

35.検査基準

36.仕様コード1

37.特定品規格区分

38.図面番号 ※任意

NS(薄い紫)

SK(薄い緑) 該当枠に入力

39.施主名

40.プロジェクト名（工事名称）

41.プロコード（物件番号）

42.特殊仕様書No.

43.特記事項

NS:注文・製造・出荷

SK:製造用

44.SK用特記

注文者用、出荷用（希望納期）



▼ボディ編集

☆略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

Ⅲ.入力について ボディ編集 6

-先にNS側から部材記号を選択するか、SK型番を選択する → その後の絞込みで、NS側、SK側それぞれの選択条件が優先された画面が表示されます

‐注文の状態や明細進捗状況によって、入力項目に制限が発生します

‐項目 「材質」 は選択された品種によって表示／非表示が切り替わります

日鉄神鋼建材注文入力システム操作ガイドライン 開発P_06



☆略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

7

1: M契約 セットのM単価のみで金額算出する場合

2: 部材契約

計算区分は4種類あります。注文の内容等に応じて選択してください
※左側は日鉄建材の注文例、右側は新社用注文WEBでの入力例

請求システムの切り替えにより運用が変わります。詳細はご確認ください

3: セット契約

4: ダイレクト入力

部材の合計で金額算出する場合

セットのM単価と部材の合計で金額算出する場合

ボディの金額を直接指定する場合

1: M契約の入力例

2: 部材契約の入力例

3: セット契約の入力例

（途中省略）

1行目の単価にセットのM単価、計算数に受注数量

日鉄神鋼建材注文入力システム操作ガイドライン Ⅲ.入力について ボディ編集 – 計算区分の選択に関して 開発P_06



ボディの行番のところに表示される“訂正区分”について

T: 行の内容が変更されたことを示します

C: その行がキャンセルされたことを示します

S: その行が追加されたことを示します ※注文が再度訂正されると 「T」 になります

8日鉄神鋼建材注文入力システム操作ガイドライン Ⅲ.入力について ボディ編集 – 訂正区分①

☆略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

開発P_06



▼モニターリスト

▼注文申込書

※前ページ(８)のシステム画面を参照してください。 ケース1の場合、「注文申込書」と「モニターリスト」に下記のように表示されます

9日鉄神鋼建材注文入力システム操作ガイドライン Ⅲ.入力について ボディ編集 – 訂正区分②

ケース1： 【1回目の訂正：行02をキャンセル、行04を員数変更、行08を追加】

☆略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

開発P_06



注文書の方は2回目の訂正の分のみに訂正区分が
記載されます

☆略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

※前ページ(9)の続きです。 ケース2の場合、「注文申込書」と「モニターリスト」に下記のように表示されます

10日鉄神鋼建材注文入力システム操作ガイドライン Ⅲ.入力について ボディ編集 – 訂正区分②

ケース2： 【2回目の訂正：行09を追加】

モニターリストは最初の注文登録から蓄積で訂正
区分を記載します

▼モニターリスト

▼注文申込書

開発P_06



①注文モニターリスト

☆略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

Ⅲ.入力について - 帳票 ①注文モニターリスト 11

‐注文内容を確認するための帳票です ※注文書に表記しないスペック情報等も記載します

日鉄神鋼建材注文入力システム操作ガイドライン 開発P_06



☆略称）NS:日鉄建材 SK:神鋼建材 画面は変更になる場合があります

12Ⅲ.入力について - 帳票 ②注文申込書

②注文申込書

‐注文申込書です

‐タイトルに新規の場合は 「新規」、訂正の場合は 「訂正」 、注文キャンセルの場合は「取消」と記載されます

日鉄神鋼建材注文入力システム操作ガイドライン 開発P_06
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